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Nombre de la compañía
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julio 26, 2011
Lic. Francisco Bolaños
Director General
Dirección General de Higiene y Seguridad 
Ministerio del Trabajo
Su despacho
Estimado Lic. Bolaños:

El objetivo de esta carta es informarle que en la empresa [Nombre de la empresa], durante el mes de junio, no hemos tenido accidentes laborales. 
La empresa actualmente tiene 20 trabajadores.
Atentamente,

 MACROBUTTON  DoFieldClick [Su nombre]
 MACROBUTTON  DoFieldClick [Puesto]
Datos adjuntos:

· Listado de trabajadores
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